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PLANO DE TRABALHO
JANEIRO A DEZEMBRO/2023

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:
Juliana Luisa Marcuzzo
Joseane Machado de Azevedo



1 CONSIDERAGOES INICIAIS
Considerando que:

a) A Coordenadoria de Controle Interno foi instituida em 19 de setembro de 2001 através da Lei Municipal n® 2.881 substituida pela Lei Municipal 6.250-2018 e
encontra-se regulamentada pela Lei Municipal 6.089, de 17 de abril de 2018 alterada pela Lei 6.952, de 25 de fevereiro de 2022, a qual dispde sobre a organizacao
do Sistema de Controle Interno no Municipio de Venancio Aires e pelo Decreto 6.335 de 21 de junho de 2018 que instituiu o Manual do Sistema de Controle
Interno do Municipio.

b) Em 12 de marco de 2012 foi divulgado no Diario Eletrénico do TCE/RS a Resolugdo n? 936, de 07 de marco de 2012, a qual “dispde sobre as diretrizes a serem
observadas na estruturacdo e funcionamento do sistema de controle interno municipal e dé outras providéncias”.

c) AUnidade Central de Controle Interno (UCCI) denominada Coordenadoria de Controle Interno contard em sua estrutura para o ano de 2023 com um servidor
de carreira ocupante do cargo de Auditor Interno e de um profissional membro do Controle Interno por meio de gratificacdo pelo exercicio de funcdo, conforme
a Lei Municipal 6.952 de 25 de fevereiro de 2022. Ainda, no concurso publico de 2022 foi inserido o cargo de Auditor Interno, sendo que a homologacao esta
prevista para janeiro/2023 e a nomeacao esta projetada para janeiro/2024 apés inclusdo no orcamento.

d) No que se refere as atividades programadas, deu-se prioridade as verificagcGes que abrangem as obriga¢Ges junto ao TCE-RS considerando manifesta¢des
sobre a gestdo fiscal através da Manifestacdo Conclusiva do Controle Interno - MCl, as admissdes temporarias por excepcional interesse publico, as admisses
por concurso publico, as certificacdes de atos de inativacdo, o processo de transparéncia governamental e itens que envolvem a emissdo do Relatdrio e Parecer
das contas anuais do Prefeito. Além disso, no que se refere ao papel do Controle Interno na melhoria dos procedimentos da gestao, o foco sera a continuidade
na reestruturacdo do fluxo e procedimentos da despesa considerando a nova Lei de LicitacGes e a ampliacdo do uso do processo eletronico ja implantado no ano
2022.

e) Considerando a estrutura de pessoal do Setor e a diversidade de matérias que requerem verificagdo, considera-se elevada a exposi¢do do Setor e do Gestor
a riscos pela falta de condi¢cdes de abranger nos trabalhos programados um campo maior de verificagGes das a¢gdes governamentais.

Em conformidade com o art. 82 da Lei 6.089 de 17 de abril de 2018, a UCCI executara suas atribuicdes de forma prévia, concomitante e a posteriormente,
alicercada em atividades de apoio a administracdo, no exercicio de controles indelegdveis e na auditoria interna. Assim, segue o cronograma dos trabalhos
divididos em atividades de apoio, atividades de controle interno e atividades de auditoria interna.



2 CRONOGRAMA DE TRABALHOS - ATIVIDADES DE APOIO E CONTROLES INDELEGAVEIS

a) O presente Plano de Trabalho foi elaborado baseando-se nas atividades de controle interno descritas no Manual do Sistema de Controle Interno do Municipio
e nas atividades de controle interno constantes na Resolugdo TCE/RS n° 936/2012.

b) Tendo em vista o volume de atividades a serem executadas pelo controle interno devera ser dada prioridade para as atividades constantes nas considera¢des
iniciais deste Plano de Trabalho, contudo ha possibilidade de ocorrer a inexecuc¢do de algumas atividades, priorizando assim aquelas com prazos estipulados pelo

TCE/RS e pela Lei Orgéanica.

ATIVIDADES DE APOIO | jan | fev | mar | abril | maio | jun jul | ago | | out | nov | dez

1) Assessorar a administragdo mediante a realizacdo de orientages verbais, treinamentos de normativas internas e
outros assuntos que forem definidos, bem como a emissdo de relatdrios, orientages e pareceres por escrito quando
solicitados, ou ainda, quando identificadas irregularidades ou ineficiéncias, especialmente:
* Dar continuidade ao assessoramento a Secretaria da Fazenda no processo de planejamento e gestdo orgamentdria
financeira e na estruturagdo do processo de avaliagdo dos indicadores e metas. X X X X X X X
* Organizar e coordenar a contagem anual de bens em almoxarifado. X X X
* Assessorar a Ouvidoria na implantagio do Conselho dos Usudrios e mecanismos para avaliacdo dos servigos
publicos, em consondncia com a Lei Municipal 6.390 de 20/08/2019. X X X X
* Assessorar a Secretaria da Fazenda e a Secretaria de Planejamento na implantagiio de uma ferramenta de gestéo
das emendas impositivas. X X X X
2) Elaborar normas internas relacionadas a rotinas e procedimentos de controle, priorizando:
* Dar continuidade a elaboragdo da norma interna que regulamentaré os procedimentos de compra, empenho,
liquidagdo e pagamento da despesa, em substituico aos dispositivos da Morma Interna 19/2013. X X X X X X X X X X X
* Elaborar orientagdo com os procedimentos para encerramento dos inventdrios mensais de bens em almoxarifado e
agentes responsaveis. X X X X
* Atualizar a norma interna que trata da fiscalizacdo de contratos ou assessorar a normatizacdo da fiscalizago de
contratos de outra forma. X X X X X
3) Consolidar a Prestagio de Contas Anual do Prefeito. X

ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO jan fev mar abril maio jun jul ago out nov dez
1) Avaliagdo da programagdo orgamentdria e financeira mediante a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no
PPA, priorizadas na LDO e efetivadas na execucdo orgamentdria e financeira, incluindo:
* pvaliar as informagdes prestadas pelas Secretarias no sistema de avaliag8o de politicas piblicas desenvolvido,
observando os relatdrios de execugdo orgamentdria e fazendo constar a avaliagio realizada no Relatério e Parecer do
Controle Interno, que compde a prestagdo de contas anual do Prefeito. X X
* Elaborar relatdrios e pareceres para a Prestacdo de Contas Anual do Prefeito em conformidade com o que dispde o
artigo 113 do Regimento do TCE/RS e a Resolugdo TCE n® 1.099/2018. X X X
2) Emitir a Manifestagdo Conclusiva do Controle Interno (MCl) com base no acompanhamento das finangas publicas e
nas auditorias de gestdo fiscal. X X
3) Responder as solicitagbes de documentos/informagdes do TCE-RS realizadas através de e-mail, requisigtes
eletrénicas e solicitagbes pelo Espago do Controle Interno, incluindo resposta a questiondrios. Conforme solicitagdes e prazos estabelecidos pelo TCE/RS.
4) Certificar aposentadorias de servidores junto ao TCE/RS. Conforme demandas do Setor Previdencidrio.

ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA jan fev mar abril maio jun jul ago out nov dez
1) Analisar as respostas de auditoria e os pedidos de regularizagio para concluir os relatdrios de auditoria. X X X X X X X X X X X

2) Realizar auditorias internas de conformidade/regularidade nas modalidades:

*Tradicional

Conforme o Plano de Auditoria estabelecido.

* Rotina

Conforme o encaminhamento de processos para manifestagdo de parecer.

* Inspegéo Especial

Conforme a ocorréncia de dendncias ou identificacdo de irregularidades relevantes, que ndo possam aguardar o

processo de auditoria tradicional.




3 CRONOGRAMA DE TRABALHO - AUDITORIAS INTERNAS

O cronograma de trabalho das Auditorias Internas foi estabelecido somente para as auditorias de natureza tradicional, considerando que as auditorias de
rotina e de inspecdo especial ocorrem somente mediante a solicitacdo de parecer em processos administrativos ou na ocorréncia de dendncias/irregularidades.
Caso no decorrer do ano surja a necessidade de realizar auditorias por inspecao especial ou auditorias de rotina, as auditorias tradicionais serdo suprimidas para
readequar a organiza¢do dos trabalhos.

RECEITAS jan fev mar abril | maio jun jul ago set out nov dez
Exame das transferéncias intergovernamentais (Auditoria de Movimentacdo Financeira). X X X
Langamento e respectiva cobranga de todos os tributos da competéncia do ente (Auditoria de Gestdo Fiscal). X X
Cobranga da divida ativa e dos titulos executivos emitidos pelo TCE-RS. X X
DESPESAS E GESTAO jan fev mar abril | maio jun jul ago set out nov dez
Auditoria da gestdo fiscal do Poder Executivo. (1) X X X
Auditoria da gestdo fiscal do Poder Legislativo. {1) X X X
Auditoria da gestdo do Poder Legislativo (despesa, pessoal, almoxarifado, patriménio, contabilidade, transparé&ncia). X
Auditoria das movimentagtes financeiras. (2) X X X
Auditoria dos recursos vinculados. (3) X X X
Auditoria da consisténcia dos saldos contabeis do balancete. X X X
Auditoria do Portal Transparéncia do municipio. X
Auditoria do Regime Préprio de Previdéncia Social. X
Auditoria dos procedimentos de concessdo de aposentadorias e pensdes. X X
ADMISSOES DE PESSOAL jan fev mar abril | maio jun jul ago set out nov dez
Auditoria de admisstes (por concurso, processo seletivo e contratagio por tempo determinado) (4) X X X X X X X X X X X X

* 1 Serd verificada a gestdo fiscal dos poderes atendendo aos itens a serem respondidos na Manifestacdo Conclusiva do Controle Interno com periodicidade
guadrimestral.

* 2 Serdo verificadas as movimentagdes financeiras no minimo quadrimestralmente e no encerramento do exercicio.

* 3 Serdo verificados os principais recursos em termos de montante a saber: ASPS, FUNDEB, MDE, Fundo Municipal de Assisténcia Social e AlienacGes, com
periodicidade trimestral e no encerramento do exercicio.

* 4 Serdo verificadas as admissdes para manifestacdao junto ao SIAPES Web Contratos e Concursos mensalmente.



4 AVALIAGAO DO CUMPRIMENTO DO PLANO DE TRABALHO

A avaliacdo do cumprimento do Plano de Trabalho ocorrera anualmente nos 30 dias subsequentes ao de sua execugdo. A referida avaliagdo ird compor o

Relatdrio do Controle Interno que acompanha a Prestacdo de Contas Anual do Prefeito a ser entregue ao TCE-RS, conforme dispde a Resolugdo TCE-RS n°
1.099/2018.

Venancio Aires, janeiro de 2023.

Assinado de forma

JULIANA digital por JULIANA

LUISA LUISA
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JULIANA LUISA MARCUZZO
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